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Instrukcie k vypineniu
ZAVERECNEJ SPRAVY

Klicova akcia 2 — Malé partnerstva (KA210)

skolské vzdelavanie / odborné vzdelavanie a priprava / vzdelavanie dospelych

» ZavereCnu spravu podava organizacia, ktora s narodnou agenturou podpisala
Dohodu o grante. Podanie zaverecnej spravy a jej prijatie sa povazuje za Ziadost o
vyplatenie zostatku grantu.

> ZavereCnu spravu poddavate v termine uvedenom v Karte Udajov (sucast Dohody

o grante) online prostrednictvom nastroja Beneficiary Module (BM) a to najneskér do
60 kalendarnych dni po datume skoncenia projektu (pozri ¢l. 1 Karty Udajov).

» Zaverenu spravu vypinajte celd bud v slovenskom alebo anglickom jazyku; jazyk sa
nastavuje v hornej liSte Beneficiary Module. Ak si zvolite slovensky jazyk, zhrnutie
projektu bude potrebné prelozit aj do anglického jazyka. Po schvaleni zaverecnej
spravy bude tento preklad zverejneny na Platforme pre vysledky projektov programu
Erasmus+.

» Navod na podanie zavereCnej spravy v Beneficiary Module najdete v Prirucke —
Beneficiary Module (KItU¢ova akcia 2) a v inStruktdznom videu Eurépskej komisie. Vo
videu si viete nastavit automatické slovenské titulky.

> V Casti Aktivity nezabudnite aktualizovat informacie o projektovych aktivitach. Ich
popis sa do formularu zavereCnej spravy nahra automaticky z vasej projektovej
Ziadosti.

> Upozornenie: Textovl ¢ast zavereénej spravy vypinate za celé partnerstvo, nielen za
vasu organizaciu!

> Cielom zaverecCnej spravy je podat jasny obraz o aktivitach, ktoré ste v projekte
realizovali a o vysledkoch/vystupoch, ktoré ste projektom dosiahli. Vyplrite vSetky
Casti zavereCnej spravy a odpovedajte na otazky tak, aby vase odpovede jasne
a konkrétne opisali priebeh projektu. Odpori¢ame pri vypracovani zaverecne;j
spravy vychadzat zo schvalenej projektovej ziadosti.


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA2.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA2.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
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> Sucastou poddvania zaverecnej sprdvy je aj zverejnenie projektovych vystupov na
Platforme pre vysledky projektov programu Erasmus+. Postup ako pracovat
s platformou ndjdete v nasej videoinstruktazi alebo vo videu Europskej komisie.

Nezabudnite po prihldaseni na platforme uviest link na webova stranku vasho
projektu. Vysledky projektu a diseminacné vystupy nahravajte v povolenych
formatoch a pre kazdy vyberte spravnu kategoériu (Category of a result). Podl'a vyberu
kategoérie vam platforma ponukne typ vysledku (Result type). V popise (Description)
struCne opiste, ¢o je obsahom daného vysledku/vystupu, akej cielovej skupine je
uréeny a akym spésobom ho moze vyuzit. Nazov a popis vysledku/vystupu uvedte
v jazyku, v ktorom je dany vysledok/vystup realizovany alebo v anglickom jazyku.

> Upozornenie: Vsetky vysledky/vystupy projektu musia byt oznacené logom
financovania Eurdépskou uniou atextom vylicenia zodpovednosti. Najdete ich
v slovenskom aj anglickom jazyku na nasej stranke. Pre viac informacii odpori¢ame
prirucku Ako komunikovat o vasom projekte.

> Okrem vystupov projektu mézete na platformu nahrat aj dalSie dokumenty, ktoré
povazujete za relevantné a potrebné k zhodnoteniu vasho projektu. Ich zoznam
uvedte v texte zaverecnej spravy.

> Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zavere¢nej sprave prilozte sken Cestného
vyhlasenia podpisany Statutarnym zastupcom vasej organizacie (s ru¢nym alebo
elektronickym podpisom). Tento formuldr sa Vam automaticky vygeneruje pri
podavani zaverecnej spravy.

> K zdaverecnej sprave nemusite prikladat podporné dokumenty, ktoré s uvedené v
Prilohe 2 vaSej Dohody o grante aktoré dokladuju implementaciu projektu a
realizaciu projektovych aktivit (napr. programy stretnutia, potvrdenia o Ucasti,
prezencéné listiny, Skoliace materidly, fotodokumentacia a pod.). Tieto uchovavajte
vo vasej projektovej dokumentacii pre pripad kontroly.

> Kompletnu zaverecnu spravu a jej prilohy podajte online. Narodna agentura ma 60
kalendarnych dni odo dna podania zavereCnej spravy na jej vyhodnotenie a
vyuctovanie zostatku grantu.

V pripade dalsich otazok kontaktujte vasho projektového manazéra alebo napiste
na erasmusplus@saaic.sk.

Do predmetu spravy prosim vzdy uvedte Cislo vasho projektu.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://www.youtube.com/watch?v=OG2ZcR6MWUE
https://audiovisual.ec.europa.eu/en/video/I-261849
https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Ako_komunikovat_o_vasom_projekte.pdf
mailto:erasmusplus@saaic.sk

