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INSTRUKCIE K VYPLNENIU ZAVERECNEJ SPRAVY

Kricova akceia 2 — Malé partnerstva (KA210)
sektor Skolského vzdelavania, odborného
vzdelavania a pripravy a vzdelavania
dospelych

« Zaverecnu spravu predkladaju vSetky inStiticie/organizacie, ktoré s narodnou agenturou
podpisali Zmluvu o poskytnuti grantu. Podanie zaverecnej spravy a jej akceptovanie sa
povaZzuje za ziadost’ o vyplatenie zostatku grantu.

« Prijimatel’ grantu je povinny predlozit’ zdverecntl spravu o realizcii projektu narodne;j
agentire v sulade s terminmi uvedenymi v €lanku 1.4.4. Zaverecna sprava a
Ziadost’ 0 platbu zostatku. Zaverecnu spravu je potrebné podat’ prostrednictvom
nastroja Beneficiary Module (BM) najneskér do 60 kalendarnych dni po termine
ukon¢enia projektu, uvedeného v ¢lanku 1.2.2 vasej zmluvy.

«  Zavereénl spravu vyplhajte v slovenskom_alebo anglickom jazyku. Jazyk je potrebné
nastavit v hornej liste Beneficiary Module. Ak vypliate zavereéni spravu
v slovenskom jazyku, formular automaticky vyzaduje preklad zhrnutia projektu do
anglického jazyka. Anglicka verzia sa zobrazi na Platforme vysledkov projektov
Erasmus+ po odsthlaseni zdvere¢nej spravy narodnou agentirou.

« Postup ako pracovat’ s ndstrojom BM a podat’ zavere¢nu spravu, najdete v Prirucke —
Beneficiary Module (projekty KA210 a KA220) — cast’ Spravy — str. 37 — 45, ktoru
vypracovala ndrodna agentlra, alebo si pozrite inStruktaZne video, ktoré vytvorila
Eurépska komisia. Vo videu je mozné nastavit’ automatické titulky v slovenskom
jazyku.

« Pred vypliianim zaveretnej spravy si zmeiite jazyk nastroja Beneficiary Module
v hornej liste na slovencinu. Otazky budu zadané po slovensky a vo formuléri spravy sa
zobrazi pole na vyplnenie zhrnutia projektu v anglictine aj v slovencine.

« Pri priprave zdverecnej spravy najskor dopliite odpovede v Casti Aktivity, a to v stilade
s informéciami, uvedenymi v Prirucke — Beneficiary Module, na strane 35. Popisy
aktivit si do BM automaticky prenesené z vasej projektovej ziadosti a nie je mozné ich
menit’. Nasledne zaénite vypliat’ formular zavereénej spravy.

Textova ast zavereénej spravy vypliiate za celé partnerstvo, t. j. nielen za Vasu
organizaciu a krajinu, ale za vSetkych projektovych partnerov a ich krajiny.

« Sprava ma poskytovat’ jasny obraz o tom, aké aktivity sa v projekte realizovali a aké
vysledky projektu ste dosiahli. Venujte pozornost vSetkym castiam spravy,
odpovedajte na vSetky otdzky v textovej Casti jasne a konkrétne. Odpovede na otazky
je potrebné formulovat’ tak, aby mali dostatocni vypovedni hodnotu o priebehu
projektu. Narodna agentira odportica pri vypracovani spravy vychadzat zo
schvalenej Ziadosti.

* Pri podavani zavereCnej spravy pracujete zaroven s nastrojom Platforma vysledkov
projektov Erasmus+. Po prihlaseni v hlavicke platformy uved’te link na webovu stranku
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projektu. Vysledky projektu a diseminacné vystupy vkladate v dostupnych formatoch,
v kazdej vytvorenej jazykovej verzii s ndzvom a popisom v jazyku vysledku/vystupu
alebo v anglickom jazyku. Postup ako pracovat s platformou najdete v tomto
videotutoridle.

« Na vSetkych vysledkoch projektu a d’alsich vzdelavacich/disemina¢nych vystupoch je
potrebné zviditel'nit’ financovanie Uniou predpisanym sposobom a uviest’ formulaciu
vylacenia zodpovednosti Unie (tzv. disclaimer). Formulaciu v slovenskom a anglickom
jazyku aj logo EU najdete na nasej webovej stranke v ¢asti Mam projekt. Informacie
k pozadovanej forme zviditeI'nenia financovania uniou st dostupné v prirucke: Ako
komunikovat’ o vaSom projekte.

* Pri nahréavani dokumentov na platformu je dolezité zvolit’ spravnu kategoriu vysledku
(category of a result) a spravny typ vysledku (result type). Typ vysledku by mal odrazat
typ zverejneného dokumentu, napr. metodika, Stidia atd’. Ponuka typu vysledku sa
odvija od zvolenej kategorie. V ponuke by mala byt aj vol'ba ,,other*, ktora umoziiuje
zadefinovat’ iny typ vysledku. Popis vysledku by mal stru¢ne charakterizovat’, co je jeho
obsahom, pripadne pre aké cielové skupiny je uréeny a ako je mozné ho vyuZzit'.

« Okrem toho moézete pridat’ d’alSie relevantné dokumenty, ktoré povazujete za uzitocné
pre ulahcenie hodnotenia projektu. Je vSak potrebné, aby ste na tieto dokumenty
poukazali v zaverecnej sprave.

« Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zdverecnej sprave je potrebné prilozit
dokument ,,Cestné vyhlisenie®. Cestné vyhlasenie systém vygeneruje aZ pri samotnom
podavani zavereCnej spravy. Tento dokument je potrebné podpisat’ Statutarnym
zastupcom Vasej organizacie a naskenovat’, pripadne podpisat’ elektronicky a prilozit’
ako prilohu zavere¢nej spravy a pokracovat’ v podavani spravy.

« Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a pockat’ na
hodnotenie narodnou agentirou. Narodnd agentira ma 60 kalendarnych dni na
spracovanie zaverecnej spravy a vyuctovanie zaverecného grantu.

Upozornenie:

« VSetky ostatné podporné dokumenty, ako napr. potvrdenia o ucasti, prezen¢né listiny
atd’., ktoré st uvedené v Prilohe III zmluvy o poskytnuti grantu (podporné dokurnenty
a dokazy 0 skutocnej implementacii prOJektu a realizécii prOJektovych aktivit), sa
prijimatelia povinni uchovavat’ vo svojej projektovej dokumentacii, nie je potrebné
ich prikladat’ k zaverecnej sprave.

« Prijimatel’ predklad4d podporné dokumenty narodnej agenttire iba v pripade iné¢ho typu
kontroly alebo na vyziadanie narodnou agenturou.

* Priloha III je zverejnend pri kazdom type projektov na webove] strdnke narodnej
agentury.

V pripade otazok kontaktujte pridelenc¢ho projektovéeho manazéra ndrodnej agentury alebo
napiste email na erasmusplus@saaic.sk.

Pri komunikacii so zastupcom narodnej agentiry do predmetu spravy vidy uved’te ¢islo
projektu.
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