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Đvod 
 

Tento dok um ent popisuje postup pri vypŌŔan² elektronickej projektovej ģiadosti pre 

program Erasmus+, ktor® maj¼ pod z§ġtitou n§rodn® agent¼ry jednotlivĨch kraj²n. 

https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms 
Pre zjed noduġenie ich v tejto pr²ruļke nazĨvame "decentralizovanĨmi akciami".  

 

DovoŎujeme si V§s upozorniŠ, ģe:  

Kvalita Vaġej prihl§ġky bude hodnoten§ v s¼lade s krit®riami uvedenĨmi v pr²ruļke 

programu Erasmus+. ńalġie inform§cie n§jdete na str§nke 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en . 

 

Uistite sa, ģe vo svojej prihl§ġke uv§dzate vġetky d¹leģit® inform§cie. Hodnotitelia 

bud¼ posudzovaŠ vġetky krit®ria hodnotenia jednotlivo. Ak by ste chceli z²skaŠ viac 

inform§ci² o tom, ako hodnotitelia posudzuj¼ ģiadosti, preļ²tajte si Ņalġie podporn® 

dokumenty, ktor® s¼ k dispoz²cii na webovej str§nke programu Erasmus+: 

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-
application-forms_en  
 

Technick® poģiadavky a nastavenia potrebn® na 
vyplnenie ģiadosti 
Elektronick§ prihl§ġka je postaven§ na najnovġ²ch ġtandardoch webovej platformy. 

Formul§re podporuj¼ vġetky modern® prehliadaļe. Formul§re boli ¼speġne testovan® 

na nasleduj¼cich prehliadaļoch:  

¶ Internet Explorer 11.0  

¶ Firefox 45.7  

¶ Chrome 56.0  

 

ElektronickĨ formul§r prihl§ġky je online aplik§cia, preto je potrebn® rĨchle a 

nepretrģit® pripojenie k internetu. S formul§rom nie je moģn® pracovaŠ offline. Pre 

¼plne dokonļenie odoslania elektronick®ho formul§ra budete potrebovaŠ tlaļiareŔ a 

skener. Okrem toho je tieģ potrebnĨ softv®r na ļ²tanie PDF (najvhodnejġ² je Adobe 

Reader), ktorĨ pouģijete pri podp²san² Ļestn®ho vyhl§senia a n§slednom naskenovan² 

dokumentu aj s podpisom .   

 

Pr²stup k prihl§ġke 
 

 
 

D¹leģit®: 

Ak ste novĨ pouģ²vateŎ, mus²te si vytvoriŠ ¼ļet predtĨm ako vst¼pite do online prihl§ġky. Pouģite 
nasleduj¼ci odkaz  
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi  
Viac inform§cii n§jdete na:  

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/sites/erasmusplus/files/eu-login-
information_en.pdf 

Important:  

If you are a new user, you must create an EU Login account before accessing the WEB 

application forms. More information is available under  

http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-
application-forms_en 
 

 

https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en


 
 

Elektronick¼ prihl§ġku n§jdete tu https://webgate.ec.europa.eu/web-eforms. Aby V§m bol 
umoģnenĨ pr²stup do formul§ra, potrebujete byŠ zaregistrovanĨ v EU Login. Podrobn® 

inform§cie o tom ako sa zaregistrovaŠ, n§jdete tu http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en 
 

 

Z§kladn® funkcie prihl§ġky 
 

1.  Formul§r sa automaticky uklad§ kaģd® dve sekundy.  

 

2.  Po zatvoren² formul§ra ho m¹ģete opªŠ otvoriŠ pod z§loģkou Moje prihl§ġky na 

domovskej str§nke webu. 

 

3.  PredvolenĨ jazyk je angliļtina. Ak ju chcete zmeniŠ, kliknite na ikonu language na 

pravej strane obrazovky a zo zozna mu vyberte poģadovanĨ jazyk.  

4.  Povinne polia s¼ oznaļen® ļervenou farbou. 

 

 

5.  Sekcie oznaļen® ako  znamenaj¼ chĨbaj¼ce inform§cie alebo nedodrģanie 

pravidiel vyplŔovania prihl§ġky. Vªļġina ot§zok bude oznaļen§ rovnakĨm 

sp¹sobom, aby bolo moģn® Ŏahko identifikovaŠ a opraviŠ chyby.  

 

6.  Po vyplnen² vġetkĨch povinnĨch pol²ļok a opraven² vġetkĨch chĨb, bude sekcia 

oznaļen§ zelenĨm .  

 

7.  V celom formul§ri je moģn® z²skaŠ viac inform§ci² o jednotlivĨch ļastiach 

umiestnen²m ukazovateŎa myġi nad znakom ot§znik.  

 

8.  V r¹znych ļastiach aplik§cie m§te k dispoz²cii tlaļidlo MENU. Napr²klad v ļastiach 

"Z¼ļastnen® organiz§cie" alebo "Aktivity". 

  
 

9.  V jednotlivĨch sekci§ch m§te na vĨber r¹zne moģnosti odpoved², keŅ naŔ kliknete 

myġou.  

D¹leģit®: 
Ak sa chcete odhl§siŠ, mus²te ¼plne zatvoriŠ prehliadaļ, v ktorom pracujete.   

https://webgate.stress.ec.europa.eu/web-eforms
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en


 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

10.  Pomocou podļiarknutĨch odkazov m¹ģete z²skaŠ podorobnosti o jednotlivĨch 

elementoch prihl§ġky. 

 

 
 

11.  Vo formul§ri sa d§ prehŎadne pohybovaŠ v jednotlivĨch sekci§ch pomocou horn®ho 

menu, ktor® je zvĨraznen® na obr§zku:  

 

 

 

Domovsk§ str§nka 

 

Domovsk§ str§nka online prihl§ġky je Vaġim vĨchodiskovĨm bodom. OdtiaŎ m§te 

pr²stup k dvom hlavnĨm zloģk§m menu.  

 

Z§loģka Aktu§lne vĨzvy 

 

T§to str§nka zobrazuje vġetky aktu§lne vĨzvy pre decentralizovan® akcie. Okrem toho 

tu n§jdete tieģ:  

1.  EU login prihlasovacie meno  

2.  VĨber jazyka 

3.  Aktu§lne vĨzvy 

4.  Moje prihl §ġky 



 
 

5.  Inform§cie, vyhŎad§vanie a upozornenia 

6.  Ikonu prihl§senia sa k projektu  

 

 
 

Z§loģka Moje prihl§ġky  

 

T§to str§nka zobrazuje vġetky Vaġe odoslan® alebo pripravovan® prihl§ġky. Ak 

vstupujete do syst®mu prvĨ kr§t alebo aktu§lne ste neposlali ģiadnu prihl§ġku, zoznam 

bude pr§zdny.    

 

1.  VyhŎadajte Vaġe odoslan® alebo pripravovan® prihl§ġky.  

 

2.  Tu sa nach§dza kompletnĨ zoznam Vaġich odoslanĨch alebo pripravovanĨch 

prihl§ġok. Ak ste definovali niektor® krit®ri§ vyhŎad§vania, zoznam sa filtruje podŎa 

v§ġho vĨberu.  

 

3.  Ikona Menu umoģŔuje upravovaŠ, zdieŎaŠ alebo odstr§niŠ jednotliv® prihl§ġky.  

 
 



 
 
 

Ako vyplniŠ elektronickĨ formul§r prihl§ġky (KA347 a 
KA105)  
 

T§to ļasŠ pr²ruļky V§m uk§ģe hlavn® funkcie a d¹leģit® aspekty online prihl§ġky. 

Niģġie n§jdete z§kladn® ġpecifik§cie, ktor® platia pre modely KA347 a KA105. 

Z§kladn® inform§cie 

 

Ak chcete zaļaŠ vypŌŔaŠ svoju prihl§ġku, kliknite na ikonu APPLY , ktor§ sa nach§dza 

pod jednotlivĨmi vĨzvami (projektami).  

 

Prihl§ġka obsahuje nasleduj¼ce ļasti: 

 

Å Kontext  

Å Z¼ļastnen® organiz§cie 

Å Opis projektu  

Å Profil ¼ļastn²kov 

Å Pr²prava 

Å Aktivity  

Å Follow up  

Å Rozpoļet 

Å Zhrnutie projektu  

Å Pr²lohy 

Å Checklist  

 

Predbeģn® overenia 

 

Sk¹r ako zaļnete pracovaŠ na vypŌŔan² prihl§ġky je d¹leģit® skontrolovaŠ ļi m§te 

otvorenĨ spr§vny formul§r projektu. T¼to inform§ciu si m¹ģete skontrolovaŠ v hornej 

ļasti obrazovky.  

 

 
 

 



 
 

Z§hlavie V§m poskytuje inform§cie o: 

- vĨzvach a projektoch  

- kŎ¼ļovĨch akci§ch  

- druhu akcie  

- identifikaļnom k·de vaġej prihl§ġky 

- lehote na podanie ģiadosti 

  

 

 

 

 

 

UpozorŔujeme V§s, ģe: 

Nie je moģn® meniŠ obsah tĨchto ikon. Ak zist²te, ģe ste vybrali nespr§vny 

formul§r prihl§ġky, mus²te ho zavrieŠ a vybraŠ spr§vny formul§r z domovskej 

str§nky. Ak sa chcete jednoducho  vr§tiŠ na domovs k¼ str§nku, kliknite na ikonu  
HOME. 



 
 
 

 

Se kcia  1: Kontext  

 

Vġetky povinn® polia s¼ oznaļen® ļervenou farbou a musia byŠ vyplnen®. To plat² 

pre vġetky ļasti prihl§ġky.   

 

 
 

Ak s¼ zadan® vġetky inform§cie, polia sa oznaļia zelenou farbou. V Ŏavej ļasti v menu 

na ikone KONTEXT sa tieģ objav² zelen§ farba, ktor§ znaļ², ģe t§to sekcia prihl§ġky je 

dokonļen§. 

 

 

VĨber n§rodnej agent¼ry 

 

D¹leģitĨmi bodom tejto sekcie je spr§vny vĨber n§rodnej agent¼ry,v ktor ej chcete 

svoju pri hl§ġku podaŠ. V zozname n§jdete vġetky n§rodn® agent¼ry programu 

Erasmus+. V tomto zozname je kaģd§ agent¼ra identifikovan§ jedineļnĨm k·dom a 

jej n§zvom v n§rodnom jazyku:  

 



 
 

 
 

Ak m§ krajina viac ako jednu n§rodn¼ agent¼ru, poģiadajte o radu prostredn²ctvom 

tohto odkazu https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/contact. N§jdete tu k·d 

agent¼ry, ktor§ zodpoved§ za oblasŠ vzdel§vania, odbornej pr²pravy a ml§deģe. Tento 

odkaz je k  dispoz²ci² aj priamo vo formul§ri v sekcii Kontext.  D¹leģitĨm ¼dajom je k·d 

n§rodnej agent¼ry.  

 
 

Se kcia  2: Z¼ļastnen® organiz§cie 

Pouģitie PIC k·du v elektronickom formul§ri prihl§ġky 

 

Vġetky z¼ļastnen® organiz§cie by mali byŠ zaregistrovan® na port§li ¼ļastn²kov a pri 

vyplŔovan² prihl§ġky musia pouģ²vaŠ svoj PIC k·d (Participant Identification Code). 

Pre viac inform§ci² User's Guide -  (http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents-for-applicants/model-application-forms_en) a Participant Portal for 

Education, Audio -visual, Culture, Citizenship and Volunteering  ï pre viac inform§ci²:  

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html.  
 

https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/contact
User's%20Guide%20-%20


 
 
 

Akon§hle vy a Vaġe partnersk® organiz§cie m§te pridelenĨ PIC k·d, m¹ģete ho zaļaŠ 

pouģ²vaŠ v prihl§ġke. Zadajte tento k·d do poŎa PIC field  a n§zov organiz§cie ako aj 

krajina sa potom vypln² automaticky. 

 

 
 

Ako je vidieŠ na sn²mke obrazovky, vedŎa PIC k·du je ļervenĨ vĨkriļn²k . Ak 

chcete tento vĨkriļn²k odstr§niŠ, mus²te vyplniŠ podrobn® inform§cie o organiz§cii. 

Kliknite na ikonu Menu   a vyberte moģnosŠ Detaily organiz§cie.  

 

 

Aktualiz§cia inform§ci² o organiz§cii 

 

Niektor® polia s¼ automaticky vyplnen® z ¼dajov Đļastn²ckeho port§lu. Ostatn® 

inform§cie, kto r® s¼ oznaļen® vĨkriļn²kom je potrebn® doplniŠ. Napr²klad inform§cie 

o s¼visiacich osob§ch alebo tieģ inform§cie o z§zem² a sk¼senostiach organiz§cie.  










































